E HORA DE FOCAR NO SEU FUTURO E
RETORNAR AOS ESTUDOS. FACA O

Destrancamento de matricula
no Semestre 2021/2

PERIODO DE 20 A 29 DE SETEMBRO DE 2021
Pela Central de Servicos, no SUAP

Veja as orientacdes a segnir




As aulas no IFG ainda serdo aplicadas pelo Ensino Remoto
Emergencial no semestre 2021/2.

Se vocé estd com a matricula trancada e quer manter o
trancamento, nfo precisa fazer nada, pois a renovacdo é
automatica nesse periodo de aplicacdo de aulas virtuais.

Mas se quiser retornar aos estudos no semestre 2021/2, siga
0s seguintes passos:

PASSO 1 - ACESSE O SUAP
https://suap.ifg.edu.br/

sistema unificadode
administraggoppiblica

bUdlu

No campo "Usuario" informe o seu nimero de matricula

E no campo "Senha" informe a sua senha pessoal, ou se
ainda ndo estabeleceu uma, utilize a senha padrdo: ifg.cpf
(Ex.: ifg.00011122233)



PASSO 2 - EM CENTRAL DE SERVICOS, CLIQUE EM
ABRIR CHAMADO

i= CENTRAL DE SERVICOS

= Meus Chamados

? Basede Conhecimentos

+ Fale comRH

PASSO 3 - CLIQUE EM ABRIR ATENDIMENTO
ACADEMICO DO CAMPUS - ESTUDANTES E SERVIDORES

Selecione a Area do Servico para qual deseja abrir o chamado

ADMINISTRACAO ATENDIMENTO EDUCACAOA GESTAO LABORATORIOS
EMANUTENCAO ACADEMICO DISTANCIA ACADEMICA
PREDIAL DO CAMPUS -
ESTUDANTESE
SERVIDORES

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO



PASSO 4 - NA ABA "REGISTROS ACADEMICOS E
ESCOLARES, CLIQUE EM SOLICITACAO DE

DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

nico Ao

Abrir Chamado para Atendiment

Qual servigo vocé precisa?

Escolhauma opgio

Expedicio de Documentos
Académicos

Solicitagao de Documentos Académicos

Registros Académicos ¢ Escolares

1 Solicitagao de Boletim Escolar (OES)
2 Solicitagao de Declarag3o (OFS)
3 Solicitago de Histérico Escolar (OES)

4 Solicitagio de outros Documentos (OES)

1 Solicitagdo de Destrancamento de Matricula
(OES)

2 Solicitagdo de Trancamento de Matricula (OES)

Situagdo da Matricula do
Estudante

AleragaodaSituagso de Matricula
Carsgoris:

Registros Académicos ¢ Escolares

1 Solicitago de Destrancamento de Matricula
(0ES)

2 Solicitagao de

0 Académico do Campus - Estudantes e Servidores

Solicitacdo de Colagdo de
Grau

Solicitagao de Colagao de Grau
Registros Académicos ¢ Ecolares

1 Solicitago de Colagao de Grau por Ato
‘Adminstrativo (OS)

Solicitac3lfde Informacoes

2 & olagao de
Grau Especial (OES)

3 Solicitagao de Participagao em Colagao de.
Grau Solene (OES)



PASSO 5 - REGISTRE A SUA SOLICITACAO

O~

Na solicitagdo de destrancamento de matricula nédo
preciso anexar nenhum documento.

Descreva o Seu Chamado

Deseici:

No campo "Outros interessados" deixe em branco

Este chamado deve ser resolvido em até 48 horas.

@ AterarTema | © AterarContraste | 9 Gerencar Sessdes | & Imprimir |~ TopodaPégina

Clique no botdo confirmar, no final da pagina do chamado e
acompanhe o atendimento no prazo previsto.



PASSO 6 - ACOMPANHE O ATENDIMENTO DO SEU
CHAMADO

= CENTRALDESERVICOS

= Meus Chamados

? Base de Conhecimentos

<4+ Fale comRH

Na pagina inicial do SUAP, acompanhe o atendimento da
solicitacdo, clicando em "Meus Chamados", na Central de
Servicos.



PASSO 7 - ALUNOS DO CURSO DE LICENCIATURA EM
PEDAGOGIA, DEVEM AINDA FAZER A ESCOLHA DAS
DISCIPLINAS A SEREM CURSADAS NO SEMESTRE 2021/1

Assim que a solicitacdo de destrancamento de matricula
for atendida, acesse o Académico Web e escolha as
disciplinas que ird cursar.

O periodo para essa a¢do também é de 20 a 29/09/2021.

|Z] PROFESSOR

PAIS DE ALUNO
IJ-A[:A[] EMICO EMPRESA
ckialiol ‘ff:;i e lalo elcceaa @ TEC. ADMINISTRATIVO
[®] EGRESSO

VALIDAR DOCUMENTOS

Clique em "Pedidos de matricula"

W"HUHBIWIIHU WELD sucean
&2, miouLo oo aLuno zomemsoOPe@

Ambiente de treinamento > P3gina inicial

-—

=  Questionérios
N30 hé questio

nérios a serem respondidos.

Pedidos de Matricula
F

a5 onds gostaria
ine do seu pedido

Calendario Académica
[ I



Selecione as disciplinas que deseja cursar no semestre
2021/2

A2, M6ouLO 00 ALUND ZOomewsoOOUPe@

Ambiente de treinamento > P3gina Inicial > Pedidos de matricula
-PEDI DOS DE MATRICULA
3

Salvar l
Selecionados:
Prioridade

Didrio Codigo Descricio Periodo Turma Vagas | Tipo |Pedido

136299 | DPAA-VP.44 |Geomaetria Analitics(54H) 2 CSLM-VP.2N.MT 30 OBR ‘/‘ [Cima | Baixo]
136300 | DPAA-VP.B7 |Pratica Como Componente Curricular II(54H) 2 CSLM-VP.2N.MT 30 OBR [Cima | Baixo]
[136306 [pPAs-vP.47 [Fisica Geral 1(54H) [ s [ecsmveanmr | 30 [oer| [tcima | Baixo]
[uszuz ‘num-vn a8 |A'\gebra Linear(54H) | 3 | CSLM-VP.3N.MT | 30 | osx| [[cum | Baixo]
Disponiveis:

Didgrio |  Codigo [ Descricio [ Periodo [ Turma [Vagas [Tipo |Pedido

136301 | DPAA-VP.20 [Psicologia da Educacio(S4H) CSLM-VP.2N.MT 30 OBR

136298 | DPAA-VP.45 |Filosofia da Educag3o(54H) CSLM-VP.2N.MT 30 | OBR

CSLM-VP.3N.MT 30 | oBR

136305 | DPAA-VP.49 [Fisica Experimental 1(27H)

[ 136308 | DPAA-VP.60 [sociclogia da Educasio(S4H)

CSLM-VP.3N.MT 30 | OBR

wlw|lw|[w|w

CSLM-VP.3N.MT 30 | OBR

[ 136307 | pPA-vP.88 [prética Como Componente Curricular I11(54H)

H-HH ‘ [

1) No quadro inferior vocé encontra as disciplinas
ofertadas pela Instituicdo.

Na coluna "Pedido", clique na disciplina que tem
interesse em cursar;

2) Feito o passo anterior, a disciplina ird para o quadro
superior, de acordo com a ordem da sua escolha;

3) Escolhidas as disciplinas, é sé clicar no botdo "Salvar".



Atencéo!

- O minimo de disciplinas que devera cursar sido 03
(trés) e ndo ha nimero maximo, desde que nido haja
conflito de horarios das aulas.

- As disciplinas escolhidas aparecerio no seu horario de
aulas somente apdés o processamento dos pedidos de
matricula - assim que for encerrado o periodo da
renovacio de matriculas.

- O seu pedido de matricula em uma disciplina sera
negado ap6s o processamento dos pedidos de Matricula,
se:

Nio possuir pré-requisito cumprido;

Nio existéncia de vagas suficientes;

Houver choque de horarios;

For disciplina em que vocé ji estd matriculado/a;
For disciplina em que vocé ja obteve aprovacio.

Nio esqueca que é sempre necessario clicar no botdo
"Salvar" para registrar o seu pedido de matricula.

Vocé nido precisa ficar salvando o pedido a cada nova
inclusio de didrio na lista de selecionados, mas vocé
precisa lembrar de salvar a sua nova lista pelo menos
antes de sair desta tela.



Alteracdes feitas na lista de disciplinas selecionadas,
bem como na prioridade dada aos diarios escolhidos
que nido foram salvas ndo terdo validade durante o
processamento de todos os pedidos de matricula feitos.

Mesmo apoés ter feito o seu pedido de matricula e talvez
até saido do Q-Académico Web vocé podera a qualquer
tempo, dentro do prazo de ocorréncia do pedido de
matricula ja divulgado pela sua instituicdo, entrar
novamente no sistema e realizar mudancas no seu
pedido de matricula, lembrando-se sempre de que é
necessario clicar no botdo ‘Salvar’ para tornar valido o
novo pedido. O ultimo pedido salvo é o que sera levado
em consideracdo no processamento dos pedidos de
matricula feitos.

Tudo certo? Agora é s6 aguardar o inicio das aulas, dia
04/10/2021.

Até 14!

(N7
[ ]




